Guia Servicio Social

(Registro, Seguimiento y Liberacion).



¢, Qué es el Servicio Social?

El Servicio Social Universitario se encuentra regulado por la Ley Reglamentaria del Articulo 5° Constitucional en su capitulo VIl y definido dentro
del Articulo 3° del Reglamento General del Servicio Social de la Universidad Nacional Autbnoma de México, el cual menciona lo siguiente:

Se entiende por servicio social universitario la realizacion obligatoria de actividades temporales que ejecuten los estudiantes de carreras técnicas
y profesionales, tendientes a la aplicacion de conocimientos que hayan obtenido y que apliquen el objetivo de la practica profesional en beneficio
o interés de la sociedad.

Al ser una actividad esencial que consolida la formacion profesional y fomenta en el estudiante una conciencia de solidaridad con la comunidad,
la sociedad y el pais; es importante dar a conocer el interés de la UNAM por resignificar y redimensionar la prestacion del servicio social,
considerando los tres ambitos que lo componen: Formativo, Social y Retributivo; establecer con las dependencias publicas y sociales un
compromiso para reorganizar programas especificos de acuerdo a los Ejes de Accidn, con el propésito de completar la formacion profesional del
estudiante universitario y, al mismo tiempo, cumplir con las metas sociales, de servicio y de retribucion de las instituciones y dependencias.

Mision

Contribuir a la formacién integral del estudiante universitario, mediante la participacion y puesta en practica de sus capacidades en la solucién de
los problemas y necesidades del pais, a través de actividades que fortalezcan su conciencia ética, moral, humanista y de retribucién a la sociedad,
a la vez que desarrolle habilidades y estrategias que faciliten su incorporaciéon al mercado laboral.

Visién
El Servicio Social sera una oportunidad de cooperacién incluyente y de reciprocidad; un espacio de aprendizaje y fuente del saber; un medio de
cultura y educacion disponible para todos, que permite el reconocimiento y fortalecimiento de conocimientos, habilidades, destrezas y actitudes;

un lugar en donde el arte y la ciencia sean amalgama de la calidad humana y profesional. El servicio social sera un tiempo y lugar, en donde
impere y se incentive el desarrollo de la excelencia humana.

Objetivos

Impulsar el desarrollo profesional y humano del pasante, mediante el compromiso social, activo y solidario en la solucién de problemas o
necesidades del pais, a través de actitudes civicas, criticas y propositivas en favor de la consolidacion de cuadros de excelencia humana, como
base para un futuro préspero de la nacion.



Cancelacién de Programas de Servicio Social registrados ante la UNAM

Los programas de servicio social, registrados por la Direccion General de Orientacion y Atencién Educativa de la UNAM, podran ser cancelados
por las Unidades Receptoras de Servicio Social (Departamento de Servicio Social de la FCA.), siempre y cuando:

- No cumplan con las condiciones originales establecidas en el programa de servicio social o se hagan modificaciones al mismo sin autorizacion
de la Facultad.

- No cumplan con los compromisos contraidos con las instituciones receptoras.

- No cumplan con los objetivos del servicio social universitario.

- Actuen fraudulentamente o carentes de ética.

Motivos para la cancelaciéon del registro de Servicio Social

Se podra solicitar la baja de los alumnos inscritos en programas de servicio social cuando:

- No cumplan con los reglamentos vigentes de la Facultad de Contaduria y Administracién y de las Instituciones Receptoras de Servicio Social.
- No cumplan con la entrega en tiempo y forma de los documentos solicitados por el Departamento de Servicio Social de la Facultad.

- Interrumpan su servicio social sin causa justificada o tengan 5 inasistencias consecutivas sin haber solicitado la anuencia de la Institucion
Receptora.

- Actuen fraudulentamente o carentes de ética.

- De igual manera el estudiante podra solicitar la baja de su inscripcion de los programas de servicio social, debiendo para ello entregar al
departamento de servicio social un escrito dirigido a la Mtra. Yazmin Yazareth Yafiez Yllan, Jefa del Departamento de Servicio Social, indicando
la Fecha, su Nombre, Numero de Cuenta, Nombre y Clave del Programa; realizando una breve exposicion del motivo por el cual solicita la baja
del servicio social; lo cual deberé ir avalado por su Firma.



CONSULTA DE PROGRAMAS VIGENTES PARA REALIZAR SERVICIO SOCIAL

Ingresar a la pagina https://www.siass.unam.mx/ y anota la informacién que se te solicita.
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UNAM - DGAE

Facultad o Escuela
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Carrera

Seleccione una opcion
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Ingresa al programa que sea de tu interés.

# siass.unam.mx/consulta’numero_cuenta=301085276&sistema_pertenece=dgaeffacultad_id=6&carrera_id=488page=6
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SISTEMA DE INFORMACION AUTOMATIZADA DE SERVICIO SOCIAL

# Inicio

& Admin @ Ayuda

Consulta Mombre del programa ...

Nombre

Apoyo en el Desarrollo de Proyectos para el Impulso de la Ciudad de México

ATENCION CIUDADANA

MATERIALES Y FINANCIEROS.

NORMATIVIDAD Y CONTROL DE LA GESTION PUBLICA

APOYO EN MATERIA DE SEGUROS Y FIAMZAS EN LA CNSF

Administracion, Liquidacion y Enajenacion de Bienes y Empresas

DESARROLLO ADMINISTRATIVO Y MEJORA DE LOS RECURSOS HUMANOS,

Eje tematico

Fortalecimiento de la
Administracion Publica

Fortalecimiento de la
Administracion Publica

Fortalecimiento de la
Administracion Publica

Fortalecimiento de la
Administracion Publica

Fortalecimiento de la

Administracion Publica
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AArmimictramiam Oiklise

w Blsqueda avanzada

Institucion
Gobierno De La

Ciudad De Mexico

Secretaria De La
Funcion Publica

Secretaria De La
Funcion Publica

Secreiaria De La
Funcion Publica

Secretaria De
Hacienda Y Credito
Publico

Secretaria De
Uanianda VWV Sradits

Programas disponibles para ADMINISTRACION en FACULTAD DE CONTADURIAY ADMON

Mosirando del 51 al 60 de 68

Dependencia

Secrefaria De Desamollo
Economico

DirecciOn General De
Recursos Humanos

DirecciOn General De
Recursos Humanos

DirecciOn General De
Recursos Humanos

Comision Nacional De

Sequros Y Fianzas

Insfituto Para Devolver Al
Duinhla |l A Dakhada

Accion

Q Ver detalle

Q, Ver detalle

Q Ver detalle

Q Ver detalle

Q Ver detalle

Q Ver detalle



Comunicate con el responsable del programa, para saber si hay espacio disponible para que puedas registrarte.

8 siass.unam.mx/consulta/1230698 a
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SISTEMA DE INFORMACION AUTOMATIZADA DE SERVICIO SOCIAL # Inicio @ Admin @ Ayuda

= Imprimir
NORMATIVIDAD Y CONTROL DE LA GESTION PUBLICA
Informacion de la dependencia
Institucion = Secretaria De La Funcion Publica
Dependencia DirecciOn General De Recursos Humanos
Informacion del respunsable Informacion del coordinador
Mombre completo | Ana Bertha Herrera Omelas Nombre completo | Jorge Luis Gortarez Hernandez
Cargo Subdirectora de Ingreso Cargo | Director de Ingreso y Control de Plazas
Teléfono | 20003000 ext. 5245 Teléfono 20003000 ext. 5381

E-mail | ss-dgrh@funcionpublica.gob.mx E-mail = ss-dgr.hi@funcionpublica.gob.mzx

Informacion general Informacién para "Administracion”
Afo | 2021 Lugares disponibled 15
Clave 2021-87/2-483 Lista de actividades @ Lpoyar en 2l andlizis de formatos del Sistema Integra

de Informacian.



REGISTRO DE SERVICIO SOCIAL

Una vez elegido el programa donde realizaras tu servicio, ingresa a http://www.fca.unam.mx/,
Alumnos/Servicio Social.

i C A Noessegufo | fca.unam.mx

¥
'
§

2

i'z;"‘r
A =8 AT
q

e
L

<.

..=.

anann £73 1inam w2

a v »Q

M nicio 2] Directorio a Emergencias h Mapa del Sitio

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION

Inicio Acercade ¥ Ofertaeducativa ¥ Alumnos ¥ Portal del Profesor Investigacion > Vinculacion ¥ Servicios ¥ Publicaciones ¥

Administracion Escolar o L)

stz
Direccion General de Administracion "L@E ’ﬁd}'}
Escolar (DGAE) XY

Asignaturas Empresariales y

Organizacionales

Servicio Social A TERCER

Titulacién !',1 ‘ INFORME
@ L h

DE ACTIVIDADES

del Mtro. Tomas Humberto

Rubio Pérez como director
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y Administracion

Sistema de puntos curriculares
de formacién humanistica

Bolsa de trabajo
Biblioteca
Videoteca Virtual
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a) PROGRAMAS INTERNOS DE LA FACULTAD (Contar con el 50% de CREDITOS TOTALES)

Seleccionar Registro, Internos FCA, donde podras encontrar un formato de Carta de Aceptacion y el listado de
los programas vigentes.

& Facultad de Contaduria y X a8 — >

— C | @ www.fca.unam.mx/alumnos_servicio.php o

it Aplicaciones @ YouTube & Google

GENERALIDADES REGISTRO LIBERACION REGLAMENTO ﬁ

Eleccion del programa de Servicio Social

El alumno debera elegir la institucion receptora y el programa que mas convenga a sus intereses, para lo cual podra consultar las Instituciones
que tienen programas vigentes con la Facultad asi como su clave de registro en la pagina de internet www.siass.unam.mx, debiendo verificar
lo siguiente:

= Confirmar que tu Licenciatura esté registrada en el programa de tu eleccion.

* Acudir o ponerse en contacto con la institucion, comprobando que tengan vacantes disponibles.

= (Corroborar que las actividades a realizar sean acordes al perfil de tu licenciatura.

= Una vez definido el programa de tu interés deberas iniciar el tramite de registro y autorizacion de tu Servicio Social.
Registro del Servicio Social

Recuerda que ninguna actividad podra autorizarse como Servicio Social de manera retroactiva; es decir, para registrar tu Servicio Social
deberas proporcionar tus documentos en un plazo no mayor de 10 dias habiles a partir de la fecha en que has sido aceptado por la
Institucién para realizar tu Servicio Social.

El Servicio Social se debe realizar en un plazo minimo de 8 meses y maximo de 2 afies. Solo cuentas con 2 afios (a partir de la fecha de inicio)
para finalizar tu Servicio Social.

ELIJE TU OPCION A REGISTRAR

it 4 = T

Internos FCA Instancias de la UNAM Instituciones externas Articulo 91 Articulo 52




Deberas enviar un correo al Coordinador del programa de Servicio Social de su interés dentro de la FCA, para saber si seras aceptado.

UNIVERSIDAD NACIONAL A,UTONOMA DE MEXIQO
FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION

Nota: Los aspectos marcados en color y subrayado son para identificar los puntos que debera
modificar quien realice el documento.

Asunto: CARTA DE ACEPTACION

MTRA. YAZMIN YAZARETH YANEZ YLLAN

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIO SOCIAL
DE LA FCA.

Presente

Por medio de la presente comunico a usted que el alumno (a) (Apellido Paterno, Materno y Nombre

(s) de la licenciatura en Administraciéon, Contaduria o Informética, en la modalidad Escolarizada,

Abierta o0 a Distancia con nimero de cuenta XXXXXXXXX ha sido aceptado para realizar su Servicio

Social en el programa Nombre del Programa con clave 201 X-XXXX/XXXX-XXXX bajo la supervision

de Nombre del Coordinador Directo del Alumno, en un horario de dias y horario de entrada y salida

en el periodo comprendido del dia-mes-afio al dia-mes-afio hasta cumplir con un total de 480 horas.

Sin otro particular, me es grato enviar a usted un cordial saludo.

Atentamente
Fecha

Nombre del responsable del programa de servicio social
Cargo

Una vez que hayas sido aceptado debes enviar al correo del Departamento de
Servicio Social: registro_ssadmin@fca.unam.mx:

e En el asunto del correo: “Registro de Servicio Social’
Cuerpo del correo:

=

Nombre completo del estudiante (apellido paterno, apellido materno y
nombre(s)).

Numero de cuenta.

Licenciatura.

Generacion de ingreso.

Sistema (escolarizado, SUA o SUAYED).

agrwDn

. Carta de Aceptacion.

Hoja membretada expedida por la institucion donde vas a realizar tu servicio social
dirigida al Mtra. Yazmin Yazareth Yanez Yllan Jefa del Departamento de Servicio
Social, que debera contener la siguiente informacion:

* Nombre, nimero de cuenta, licenciatura y sistema (Escolarizado, Abierto o
Distancia) que cursa el alumno.

» Clave y Nombre del programa

» El periodo que cubriras y el nimero de horas diarias (3 horas como minimoy 5
horas como maximo) hasta cumplir 480 horas en un periodo no menor a 6
meses.

* Nombre, cargo y firma del coordinador directo.

. 1 fotografias tamafio infantil.

Fotografia digital del estudiante en tamafio infantil (3 x 2.5 cm), blanco a color con
fondo blanco.

. Oficio en donde se indiquen las medidas sanitarias de seguridad e higiene
que proporcionara la institucion receptora al estudiante prestador del
servicio social.

En atencion a la Mtra. Yazmin Yazareth Yafiez Yllan, Jefa del Departamento de
Servicio Social de la Facultad de Contaduria y Administracion. La siguiente
documentacién debera ser adjuntada en formato PDF en menos de 300 KB y enviada
del correo que el alumno tiene registrado ante la Direccion General de Administracion
Escolar de la UNAM.

Cuentas con un plazo de 10 dias habiles como maximo (a partir de la fecha de
inicio de tu Servicio Social) para hacer el envié de tu documentacion e
informacion, de lo contrario tu registro sera cancelado.
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b) PROGRAMAS INSTANCIAS UNAM (Contar con el 60% de CREDITOS TOTALES)

Seleccionar Registro, Instancias UNAM, donde podras encontrar un formato de Carta de Aceptacion.
& Facultad de Contaduria y X

C @ www.fcaunam.mx/zlumnos_servicio.php

Aplicaciones B YouTube & Google

Eleccign del programa de Servicio Social

REGISTRO

LIBERACION

REGLAMENTO 55
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El alumno debera elegir la institucion receptora y el programa que mas convenga a sus intereses, para lo cual podra consultar las Instituciones
que tienen programas vigentes con la Facultad asi como su clave de registro en la pagina de internet www.siass.unam.mx, debiendo verificar
lo siguiente;

Confirmar que tu Licenciatura esté registrada en el programa de tu eleccion.
Acudir o ponerse en contacto con la institucion, comprobando que tengan vacantes disponibles.

Corroborar que las actividades a realizar sean acordes al perfil de tu licenciatura.
Una vez definido el programa de tu interés deberas iniciar el tramite de registro y autorizacion de tu Servicio Social.

Registro del Servicio Social

Recuerda que ninguna actividad podra autorizarse como Servicio Social de manera retroactiva; es decir, para registrar tu Servicio Social
deberas proporcionar tus documentes en un plazo no mayor de 10 dias habiles a partir de la fecha en que has sido aceptado por la

Institucion para realizar tu Servicio Social.

El Servicio Social se debe realizar en un plazo minimo de € meses y maximo de 2 afios. Solo cuentas con 2 afos (a partir de la fecha de inicio)

para finalizar tu Servicio Social.
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Deberas comunicarte a la Instancia de la UNAM de tu interés y hablar con el coordinador o jefe del area para saber si seras
aceptado.

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO

Nombre de la Instancia de la UNAM que la emite

Nota: Los aspectos marcados en color y subrayado son para identificar los puntos que debera
madificar quien realice el documento.

Asunto: CARTA DE ACEPTACION

MTRA. YAZMIN YAZARETH YANEZ YLLAN

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIO SOCIAL
DE LA FCA.

Presente

Por medio de la presente comunico a usted que el alumno (a) (Apellido Paterno, Materno y

Nombre (s) de la licenciatura en Administraciéon, Contaduria o Informatica, en la modalidad

Escolarizada, Abierta o0 a Distancia con nimero de cuenta XXXXXXXXX ha sido aceptado para

realizar su Servicio Social en el programa Nombre del Programa con clave 201X-12/XXXX-XXXX

bajo la supervisién de Nombre del Coordinador Directo del Alumno, en un horario de dias y horario

de entrada y salida en el periodo comprendido del dia-mes-afio al dia-mes-afio hasta cumplir con

un total de 480 horas; realizando las siguientes actividades:
1.

2
3
4.
5
Sin otro particular, me es grato enviar a usted un cordial saludo.
Atentamente

“Por mi raza hablara el espiritu”

Ciudad Universitaria a dia de mes de afio.

Nombre del responsable del programa de servicio social
Cargo

Una vez que hayas sido aceptado debes enviar al correo del Departamento de Servicio
Social registro_ssadmin@fca.unam.mx:

e En el asunto del correo: “Registro de Servicio Social”
Cuerpo del correo:

6. Nombre completo del estudiante (apellido paterno, apellido materno y
nombre(s)).

Numero de cuenta.

Licenciatura.

. Generacion de ingreso.

0. Sistema (escolarizado, SUA o SUAYED).

. Carta de Aceptacion

Es la hoja membretada expedida por la Institucién en donde decidiste realizar tu Servicio
Social, dirigida al Departamento de Servicio Social de la Facultad (atencién a la Mtra.
Yazmin Yazareth Yéafiez Yllan, jefa del Departamento de Servicio Social de la Facultad de
Contaduria y Administracion) y que debera contener la siguiente informacion:

* Notificacion de que has sido aceptado para realizar tu servicio social

* Nombre, nimero de cuenta, licenciatura y sistema (Escolarizado, Abierto o Distancia)
que cursa el alumno.

» Clave y Nombre del programa

» El periodo que cubriras y el nimero de horas diarias (3 horas como minimo y 5 horas
como maximo) hasta cumplir 480 horas en un periodo no menor a 6 meses.

» Ladescripcion de 5 actividades (minimo) acordes al perfil profesional a la Licenciatura
que se trate.

*  Nombre, cargo y firma del coordinador directo.

+ Sello de la Institucién

. 1 Fotografia digital del estudiante en tamafio infantil (3 x 2.5 cm), blanco a
color con fondo blanco.

. Oficio en donde se indiquen las medidas sanitarias de seguridad e higiene que
proporcionara la institucion receptora al estudiante prestador del servicio
social.

En atencion a la Mtra. Yazmin Yazareth Yanez Yllan, Jefa del Departamento de Servicio
Social de la Facultad de Contaduria y Administracion. La siguiente documentacion debera
ser adjuntada en formato PDF en menos de 300 KB y enviada del correo que el alumno
tiene registrado ante la Direccién General de Administracion Escolar de la UNAM.
L]

Cuentas con un plazo de 10 dias habiles como méaximo (a partir de la fecha de inicio
de tu Servicio Social) para hacer la entrega de tu documentacion, de lo contrario tu
registro seré cancelado.


mailto:registro_ssadmin@fca.unam.mx
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c) INSTITUCIONES EXTERNAS (Contar con el 70 % de créditos totales)

Seleccionar Registro, Instituciones externas, donde podras encontrar el formato de Solicitud de Carta de
Presentacion y de Carta de Aceptacion.

ﬂ_’ Facultad de Contaduria v X

C | @ www.fca.unam.mx/alumnos_servicio.php

Aplicaciones @ YouTube & Google

GENERALIDADES REGISTRO LIBERACION
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Eleccion del programa de Servicio Social

REGLAMENTO ﬁ
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El alumno debera elegir la institucion receptora y el programa gque mas convenga a sus intereses, para lo cual podra consultar las Instituciones
que tienen programas vigentes con la Facultad asi como su clave de registro en la pagina de internet www.siass.unam.mx, debiendo verificar

lo siguiente:

s Confirmar que tu Licenciatura esté registrada en el programa de tu eleccién.
s Acudir o ponerse en contacto con la institucidon, comprobando que tengan vacantes disponibles.

s Corroborar que las actividades a realizar sean acordes al perfil de tu licenciatura.
s Una vez definido el programa de tu interés deberas iniciar el tramite de registro y autorizacion de tu Servicio Social.

Registro del Servicio Social

Recuerda que ninguna actividad podra autorizarse como Servicio Social de manera retroactiva; es decir, para registrar tu Servicio Social
deberas proporcionar tus doecumentos en un plazo no mayer de 10 dias habiles a partir de |la fecha en gue has sido aceptado por la

Institucion para realizar tu Servicio Social.

El Servicio Social se debe realizar en un plazo minimo de € meses y maximo de 2 afos. Solo cuentas con 2 anos (a partir de la fecha de inicio)

para finalizar tu Servicio Sacial.
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UNIVER SIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
FACULTAD OE CONTADURIA ¥ ADMINISTRACION
Secretaria de Relaciones y Extension Universitaria

Departamento de Servicio Social

SOLICITUD DE CARTA DE PRESENTACION

Mum de Referencia:

[ IRFORMACION OF LA ORGANZACION |

nsitucion: [ ]

| Dependencia - | ]

[ Dirigida a : | ]

[Thoulod Hombre {c] Mpallido (c] Patarmao 5] Apellldo |s) Matarno s

|Largo : | |
[ RFCRMACTON OEL FROGHRANMA |

Momlre del Programa:

| Clave del Frograma : ]

| INFORMACION OEL ALUMRC ]
| Nombre del Alumno: ]
Humero de cuenta: Cicenciaiura: | Adminieirscion, | Modalidad: Eacolarzads,
Contaduria o Abberia o
Informatica Digtancia
[ Temeasire: | [ % da Craditos: | [ Fromedio: | |

Por este conducto declaro que he leido el contenido de la carta de presentacion que me ha sido
entregada, por lo cual estoy en el entendido de que de no entregar la documentacion necesaria para
mi registro en tiempo y forma el tramite sera cancelado.

Recepcion del Alumng

Mombre y Firma

Fecha

En caso de que la institucion te solicite
una Carta de Presentacion, dentro de la
opcion de Instituciones  Externas
encontraras la Solicitud de la Carta de
Presentacion; la cual deberas llenar a
computadora y enviarla al correo del
Departamento de Servicio Social:

reqgistro ssadmin@fca.unam.mx con el

asunto: carta de presentacion, para
recibir posteriormente tu Carta de
Presentacion, la cual deberas entregar en
la Institucion donde realizaras tu Servicio

Social.


mailto:registro_ssadmin@fca.unam.mx

MEMBRETE DE LA INSTITUCION

Nota: Los aspectos marcados en color y subrayado son para identificar los puntos que
debera modificar quien realice el documento.

Asunto: CARTA DE ACEPTACION

MTRA. YAZMIN YAZARETH YANEZ YLLAN

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIO SOCIAL
DE LA FCA.

Presente

Por medio de la presente comunico a usted que el alumno (a) (Apellido Paterno, Materno y

Nombre (s) de la licenciatura en Administraciéon, Contaduria o Informatica, en la modalidad

Escolarizada, Abierta o a Distancia con nimero de cuenta XXXXXXXXX ha sido aceptado para

realizar su Servicio Social en el programa Nombre del Programa con clave 201 X-XXXX/XXXX-

XXXX bajo la supervision de Nombre del Coordinador Directo del Alumno, en un horario de

dias y horario de entrada y salida en el periodo comprendido del dia-mes-afio al dia-mes-afio

hasta cumplir con un total de 480 horas; realizando las siguientes actividades:

1.
2
3
4.
5
Sin otro particular, me es grato enviar a usted un cordial saludo.
Atentamente

Fecha

Nombre del responsable del programa de servicio social
Cargo

Una vez que hayas sido aceptado debes enviar al correo del Departamento de Servicio
Social registro_ssadmin@fca.unam.mx:

En el asunto del correo: “Registro de Servicio Social”
e Cuerpo del correo:

11. Nombre completo del estudiante (apellido paterno, apellido materno y
nombre(s)).

12. Numero de cuenta.

13. Licenciatura.

14. Generacion de ingreso.

15. Sistema (escolarizado, SUA o SUAYED).

Carta de Aceptacion

Es la hoja membretada expedida por la Institucion en donde decidiste realizar tu
Servicio Social, dirigida al Departamento de Servicio Social de la Facultad (atencién al
Mtra. Yazmin Yazareth Yafez Yllan, jefa del Departamento de Servicio Social de la
Facultad de Contaduria y Administracién) y que deberd contener la siguiente
informacion:

¢ Notificacion de que has sido aceptado para realizar tu servicio social

Nombre, nimero de cuenta, licenciatura y sistema (Escolarizado, Abierto o
Distancia) que cursa el alumno.

Clave y Nombre del programa

El periodo que cubrirds y el nimero de horas diarias (3 horas como minimo y 5
horas como maximo) hasta cumplir 480 horas en un periodo no menor a 6 meses.
La descripcion de 5 actividades (minimo) acordes al perfil profesional a la
Licenciatura que se trate.

Nombre, cargo y firma del coordinador directo.

Sello de la Institucion.

1 Fotografia digital del estudiante en tamafio infantil (3 x 2.5 cm), blanco
a color con fondo blanco.

Oficio en donde se indiquen las medidas sanitarias de seguridad e higiene
que proporcionara la institucién receptora al estudiante prestador del
servicio social.

En atencion a la Mtra. Yazmin Yazareth Yafez Yllan, Jefa del Departamento de
Servicio Social de la Facultad de Contaduria y Administracion. La siguiente
documentacion debera ser adjuntada en formato PDF en menos de 300 KB y enviada
del correo que el alumno tiene registrado ante la Direccién General de Administracion
Escolar de la UNAM.

Cuentas con un plazo de 10 dias hébiles como maximo (a partir de la fecha de
inicio de tu Servicio Social) para hacer la entrega de tu documentacién, de lo
contrario tu registro sera cancelado.


mailto:registro_ssadmin@fca.unam.mx

d) ARTICULO 91 (Contar con el 70 % de créditos totales)
Seleccionar Registro, Articulo 91, donde podras encontrar los requisitos para su registro.

4 Facultad de Contaduria y X a8 -
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GENERALIDADES REGISTRO LIBERACION REGLAMENTO ﬁ

Eleccion del programa de Servicio Social

El alumno debera elegir la institucidn receptora y el programa que mas convenga a sus intereses, para lo cual podra consultar las Instituciones

que tienen programas vigentes con la Facultad asi como su clave de registro en la pagina de internet www.siass.unam.mx, debiendo verificar
lo siguiente:

* Confirmar que tu Licenciatura esté registrada en el programa de tu eleccidn.

* Acudir o ponerse en contacto con la institucion, comprobando que tengan vacantes disponibles.

s Corroborar que las actividades a realizar sean acordes al perfil de tu licenciatura.

* lnavez definido el programa de tu interés deberas iniciar el tramite de registro y autorizacion de tu Servicio Social.
Registro del Servicio Social

Recuerda que ninguna actividad podra autorizarse como Servicio Social de manera retroactiva; es decir, para registrar tu Servicio Sodial
deberas proporcionar tus documentos en un plazo no mayor de 10 dias habiles a partir de la fecha en que has sido aceptado por la
Institucién para realizar tu Servicio Social.

El Servicio Social se debe realizar en un plazo minimo de & meses y maximo de 2 afos. Solo cuentas con 2 afos (a partir de la fecha de inicio)
para finalizar tu Servicio Social.

ELIJE TU OPCION A REGISTRAR

* 4 = T
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ARTICULO 91
Contar con el 70% de créditos totales de tu licenciatura.

“Los estudiantes y profesionistas trabajadores de la Federacion y del Gobierno
del Distrito Federal no estaran obligados a prestar ningiin Servicio Social distinto
al desempefio de sus funciones; el que presten voluntariamente dara lugar a que
se haga la anotacion respectiva en su hoja de servicios”

La antigliedad en el trabajo no debera ser menor a un afio. (Reglamento de la Ley
Reglamentaria del Articulo 50. Constitucional, relativo al ejercicio de las
profesiones en el Distrito Federal).

Los estudiantes de la FCA que deseen registrar su Servicio Social deberan enviar
un correo a la direccidon electronica registro_ssadmin@fca.unam.mx con la
siguiente informacién

. En el asunto del correo: “Registro de Servicio Social Art. 91”

. Cuerpo del correo:

1. Nombre completo del estudiante (apellido paterno, apellido materno y nombre
(s)).

2. Numero de cuenta.
3. Licenciatura.
4. Generacion de ingreso. Sistema (escolarizado, SUA o SUAYED).

1) Enviar Constancia Laboral.

Es la hoja membretada de la Institucion donde laboras, dirigida al Mtra. Yazmin
Yazareth Yafiez Yllan, jefa del Departamento de Servicio Social de la Facultad de
Contaduria y Administracion con los siguientes datos:

v Nombre, Puesto, Antigliedad y Horario que cubre el interesado.
v" Nombre y Firma del Jefe de Recursos Humanos.
v' Sello de la Institucion.

2) Enviar Fotografia Tamafio Infantil.
Fotografia digital del estudiante en tamafio infantil (3 x 2.5 cm), blanco a color
con fondo blanco.

3) Copia del Ultimo Recibo de Pago correspondiente a la fecha en que se
registra el Servicio Social.

4) Original y Copia de la Credencial Laboral Resellada

A\
&= IMPORTANTE

La Liberacion por esta opcién, no es inmediata,

unavez cumplido el afio de antigtiedad laboral,
se debe de realizar tu registro, el cual tendra
una duracién de 6 meses, tiempo en el que
deberéas seguir laborando en lainstitucion para
poder solicitar la liberacién de tu servicio

social.



e) ARTICULO 52 (Contar con el 70 % de créditos totales)

Seleccionar Registro, Articulo 52, donde deberas llenar tu Solicitud de exencion de Servicio Social y adjuntar los requisitos para tu

registro.
& Facultad de Contaduria y X e —
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GENERALIDADES REGISTRO LIBERACION REGLAMENTO ﬁ

Eleccion del programa de Servicio Social

El alumno debera elegir la institucion receptora y el programa que mas convenga a sus intereses, para lo cual podra consultar las Instituciones
que tienen programas vigentes con la Facultad asi como su clave de registro en la pagina de internet www.siass.unam.mx, debiendo verificar
lo siguiente:

Confirmar que tu Licenciatura este registrada en el programa de tu eleccion.

Acudir o ponerse en contacto con la institucion, comprobando que tengan vacantes disponibles.

Corroborar que las actividades a realizar sean acordes al perfil de tu licenciatura.

Una vez definido el programa de tu interés deberas iniciar el tramite de registro y autorizacidn de tu Servicio Social.

Registro del Servicio Social

Recuerda que minguna actividad podra autorizarse como Servicio Social de manera retroactiva; es decir, para registrar tu Servicio Social
deberas proporcionar tus documentos en un plazo no mayor de 10 dias habiles a partir de la fecha en que has sido aceptado por la
Institucion para realizar tu Servicio Social.

El Servicio Social se debe realizar en un plazo minimo de 6 meses y maximo de 2 afios. Solo cuentas con 2 afos (a partir de la fecha de inicio)
para finalizar tu Servicio Social.

ELIJE TU OPCION A REGISTRAR

& 4 — U
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México, D.F. a dia de mes de afio

Nota: Los aspectos marcados en color y subrayado son para identificar los puntos que debera
modificar quien realice el documento.

Asunto: Solicitud de Exencién de Servicio Social
por Articulo 52

MTRA. YAZMIN YAZARETH YANEZ YLLAN

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIO SOCIAL
DE LA FCA.

Presente

Por medio de la presente comunico a usted que su servidor (a) (Apellido Paterno, Materno y

Nombre (s) de la licenciatura en Administracién, Contaduria o Informatica, en la modalidad

Escolarizada, Abierta o0 a Distancia con nimero de cuenta XXXXXXXXX solicita su exencioén del

Servicio Social de acuerdo a la disposicion del Articulo 52 de la Ley Reglamentaria del articulo
50. constitucional, relativo al ejercicio de las profesiones en el Distrito Federal, que indica “Todos
los estudiantes de las profesiones a que se refiere esta Ley, asi como los profesionistas no
mayores de 60 afos, o impedidos por enfermedad grave, ejerzan o no, deberan prestar el servicio
social en los términos de esta Ley”.

Sin otro particular, me es grato enviar a usted un cordial saludo.

Atentamente

Nombre y Firma del Alumno

Los estudiantes que cuenten con una edad minima de 60 afios o con
alguna enfermedad grave que les impida la realizacion del servicio social
universitario avalada por una institucion del sector salud podran optar
por su exencién de acuerdo con los siguientes requisitos:

v" Por edad: Original y copia de la siguiente documentacion:
e Acta de Nacimiento
e CURP
e Credencial del Instituto Nacional Electoral o en su caso del Instituto
Federal Electoral.

v Por enfermedad: Debera presentar una historia clinica expedida por
una institucion del sector Salud, donde se detalle la enfermedad que le
impide al alumno la realizacién del servicio social.

1. Cartade Solicitud de Exencién de Servicio Social.
Formato dirigido al Mtra. Yazmin Yazareth Yafiez Yllan Jefa del
Departamento de Servicio Social, que debera contener la siguiente
informacion:
» Fecha en que se solicita la exencién.
* Nombre, nimero de cuenta, licenciatura y modalidad de estudios
(Escolarizado, Abierto o Distancia) que cursa el alumno.
* Nombre y firma del solicitante.
2. Unafotografia tamafio infantil.

Los estudiantes de la FCA que deseen registrar su Servicio Social por Art. 52

deberan enviar un correo a la direccion electrénica
registro_ssadmin@fca.unam.mx con la siguiente informacion:
. En el asunto del correo: “Registro de Servicio Social Art. 52”

) Cuerpo del correo:

1. Nombre completo del estudiante (apellido paterno, apellido materno y
nombre (s)).

2. Numero de cuenta.

3. Licenciatura.

4. Generacion de ingreso. Sistema (escolarizado, SUA o SUAYED).

Junto con la documentacién antes mencionada.

El tramite de Liberacion se valida en 5 dias habiles.



SEGUIMIENTO DE SERVICIO SOCIAL.

Deberas Entregar de manera bimestral un reporte de actividades, adjuntando el control de horas
correspondiente; dichos documentos los encontraras en la pagina www.fca.unam.mx, en el apartado
Alumnos/Servicio Social/Liberacion.
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SERVICIO SOCIAL

GENERALIDADES REGISTRO LIBERACION REOLAMENTO@

Para liberar tu 5ervicio Soclal (programas Internos y externos) deberas presentar 1a sigulente documentacion:

= o &

Carta Roporte Formato de control Sollcitud
de Término de actividades de horas de reexpedicion

1) CARTA DE TERMINO
- Carta de termino programas internos de la FCA (descargar formato)
- Carta de termino Instancias UNAM (descargar formato)

Carta de termino programas externos (descargar formato)

2) REPORTE DE ACTIVIDADES (imprimir formato)

Los cuales deberan ser entregados al Departamento de Servicio Soclal, cada Bimestre y que seran anexados al expediente del alumno,

3) FORMATO DE CONTROL DE HORAS (imprimir formato)

El cual debera avalar con 13 firma del coordinador directo las 480 horas de servicio soclal,

4) SOLICITUD DE REEXPEDICION (solo si 5e requiere la reexpedicion - imprimir formato)


http://www.fca.unam.mx/

M. en A Yazmin Yazareth Yaiiez Yllan
Jefa del Departamento de Servicio Sodial
Facultad de Contaduria y Administracion
Presente

Por este conducto me permito presentar a usted el

México, D.F.,a de

de 20

Nimero de registro:

Es el que
se asigna
en la Carta
de registro
de Servicio
Social

Reporte Bimestral de actividades

correspondiente al periodo comprendido del al inscrito en el programa
con clave =
\ Horas
REPORTE DE ACTIVIDADES End | Acumuladas |
Bimestre
1. Adividad (00 hss.)
2. Adivided (00 fws.)
3. Adivided (00 hss.) 00 Horas | 00 Horas
4. Adivided (00 hys.)
5. Adividad (00 hrs.)

Resultados obtenidos en benefidio de la sociedad

(nomibre y firma del alumno)
(nimero de cuents)

(nombre y firma del jefe inmediato)

Sello del drea

Deberas enviar de manera bimestral al correo del
Departamento de Servicio Socia
(registro ssadmin@fca.unam.mx).

2. Reporte de actividades:

Se debera llenar el formato en computadora,
imprimirlo y solicitar la firma de tu coordinador y
con el sello de la institucion, con el Numero de
Registro que aparece en la Carta de Registro
proporcionada por el Departamento de Servicio
Social.

Los reportes de actividades son bimestrales,
debiendo entregarse de esa forma y no al final.

Si se inicio el servicio social el 16 de agosto de
2021, El primer reporte bimestral abarca un
periodo de 16 de agosto de 2021 al 15 de octubre
de 2021; debiendo iniciar el segundo reporte
bimestral el dia 16 de octubre de 2021.

En el desglose de actividades se hace un prorrateo
de las horas presentadas en el bimestre.


mailto:registro_ssadmin@fca.unam.mx
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Facultad de Contaduria y Administracion
A & de Relaciones y Extension Usiversitar
Departamento de Servicio Sodal

REGISTRO DE CONTROL DE HORAS DE SERVICIO SOCIAL

Heje
Tebéforo:
Fecha ce Incio Fecha de Témino Horano de Servico
ENTRADA |  SALIDA DEL DIA AQUMULADAS DEL COORDINADOR

3. Control de Registro de Horas Bimestral:

Llenado con letra de molde o computadora, con un
minimo 3 horas diarias y un maximo 5 de acuerdo
con el reglamento de servicio social de la Facultad
de Contaduria y Administracion.

IMPORTANTE

Recuerda gque cuentas con un plazo maximo de

10 dias habiles a partir de tu fecha de corte del

bimestre para hacer la entreqga de estos dos

documentos.




Término de Servicio Social —

Programas Internos- FCA

Una vez que hayas entregado todos tus reportes bimestrales debes de enviar al correo del Departamento de Servicio Social
registro_ssadmin@fca.unam.mx la Carta de Término expedida por el area de la Facultad donde realizaste tu servicio.

UNIVERSIDAD NACIONAL A,UTONOMA DE MEXI@O
FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION

=

Nota: Los aspectos marcados en color y subrayado son para identificar los puntos que debera
modificar quien realice el documento.

Asunto: CARTA DE TERMINO

MTRA. YAZMIN YAARETH YANEZ YLLAN

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIO SOCIAL
DE LA FCA.

Presente

Por medio de la presente comunico a usted que el alumno (a) (Apellido Paterno, Materno y Nombre

(s) de la licenciatura en Administracion, Contaduria o Informatica, en la modalidad Escolarizada

Abierta 0 a Distancia con nimero de cuenta XXXXXXXXX ha concluido su Servicio Social en el

programa Nombre del Programa con clave 201X-XXXX/XXXX-XXXX bajo la supervision de Nombre

del Coordinador Directo del Alumno, en un horario de dias y horario de entrada y salida en el periodo

comprendido del dia-mes-afio al dia-mes-afio hasta cumplir con un total de 480 horas.

Sin otro particular, me es grato enviar a usted un cordial saludo.

Atentamente
Fecha

Nombre del responsable del programa de servicio social
Cargo

Asunto del correo: “Término de Servicio Social”.

Cuerpo del correo:

1. Nombre completo del estudiante (apellido paterno, apellido
materno y nombre (s)).

2. Numero de cuenta.

3. Numero del registro que le fue asignado por el Departamento de
Servicio Social.

Carta de Término

Hoja membretada expedida por el area donde realizaste tu servicio
social dirigida al Mtra. Yazmin Yazareth Yafez Yllan Jefa del
Departamento de Servicio Social, que debera contener la siguiente
informacion:

* Nombre, numero de cuenta, licenciatura y sistema
(Escolarizado, Abierto o Distancia) que cursa el alumno.

* Clave y Nombre del programa

» El periodo que cubrié hasta cumplir las 480 horas en un periodo
no menor a 6 meses.

* Nombre, cargo y firma del coordinador directo.

IMPORTANTE

Recuerda que cuentas con un plazo maximo de 2 afos a
partir de |la fecha de inicio de servicio social para poder
validar tu liberacion.




Término de Servicio Social — Instancias de la UNAM

Una vez que hayas entregado todos tus reportes bimestrales debes de enviar al correo del Departamento de Servicio Social
registro_ssadmin@fca.unam la Carta de Término expedida por la Instancia de la UNAM donde realizaste tu servicio.

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO

Nombre de la Instancia de la UNAM que la emite

Nota: Los aspectos marcados en color y subrayado son para identificar los puntos que debera
modificar quien realice el documento.

Asunto: CARTA DE TERMINO

MTRA. YAZMIN YAZARETH YANEZ YLLAN

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIO SOCIAL
DE LA FCA.

Presente

Por medio de la presente comunico a usted que el alumno (a) (Apellido Paterno, Materno y Nombre

(s) de la licenciatura en Administracion, Contaduria o Informatica, en la modalidad Escolarizada.

Abierta 0 a Distancia con nimero de cuenta XXXXXXXXX ha concluido su Servicio Social en el

programa Nombre del Programa con clave 201X-12/XXXX-XXXX bajo la supervisién de Nombre del

Coordinador Directo del Alumno, en un horario de dias y horario de entrada y salida en el periodo

comprendido del dia-mes-afio al dia-mes-afio hasta cumplir con un total de 480 horas; realizando

las siguientes actividades:

aprwbdhPE

Sin otro particular, me es grato enviar a usted un cordial saludo.

Atentamente
“Por mi raza hablara el espiritu”
Ciudad Universitaria a dia de mes de afio.

Nombre del responsable del programa de servicio social
Cargo

Asunto del correo: “Término de Servicio Social”.

Cuerpo del correo:

1. Nombre completo del estudiante (apellido paterno, apellido
materno y nombre (s)).

2. Numero de cuenta.

3. Numero del registro que le fue asignado por el Departamento de
Servicio Social.

Carta de Término

Hoja membretada expedida por la instancia en la UNAM donde
realizaste tu servicio social dirigida al Mtra. Yazmin Yazareth Yanez
Yllan Jefa del Departamento de Servicio Social, que debera
contener la siguiente informacion:
* Nombre, numero de cuenta, licenciatura y sistema
(Escolarizado, Abierto o Distancia) que cursa el alumno.
+ Clave y Nombre del programa
» El periodo que cubrié hasta cumplir las 480 horas en un periodo
no menor a 6 meses.
* La descripcion de 5 actividades (minimo) acordes al perfil
profesional a la Licenciatura que se trate.
* Nombre, cargo y firma del coordinador directo.

IMPORTANTE

Recuerda gue cuentas con un plazo maximo de 2 afios a
partir de la fecha de inicio de servicio social para poder
validar tu liberacion.




Término de Servicio Social — Instituciones Externas

Una vez que hayas entregado todos tus reportes bimestrales debes de enviar al correo del Departamento de Servicio Social
registro_ssadmin@fca.unam.mx la Carta de Término expedida por la institucion donde realizaste tu servicio.

MEMBRETE DE LA INSTITUCION

Nota: Los aspectos marcados en color y subrayado son para identificar los puntos que debera
modificar quien realice el documento.

Asunto: CARTA DE TERMINO
MTRA. YAZMIN YAZARETH YANEZ YLLAN
JEFa DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIO SOCIAL

DE LA FCA.
Presente

Por medio de la presente comunico a usted que el alumno (a) (Apellido Paterno, Materno y

Nombre (s) de la licenciatura en Administracién, Contaduria o Informatica, en la modalidad

Escolarizada, Abierta 0 a Distancia con nimero de cuenta XXXXXXXXX ha concluido su Servicio

Social en el programa Nombre del Programa con clave 201X-XXXX/XXXX-XXXX bajo la

supervision de Nombre del Coordinador Directo del Alumno, en un horario de dias y horario de

entrada y salida en el periodo comprendido del dia-mes-afio al dia-mes-afio hasta cumplir con

un total de 480 horas; realizando las siguientes actividades:
1
2
3.
4.
5.
Sin otro particular, me es grato enviar a usted un cordial saludo.
Atentamente

Fecha

Nombre del responsable del programa de servicio social
Cargo

Asunto del correo: “Término de Servicio Social”.

Cuerpo del correo:

1. Nombre completo del estudiante (apellido paterno, apellido
materno y nombre (Ss)).

2. Numero de cuenta.

3. Numero del registro que le fue asignado por el Departamento de
Servicio Social.

Carta de Término

Hoja membretada expedida por institucion donde realizaste tu
servicio social dirigida al Mtra. Yazmin Yazareth Yafiez Yllan Jefa
del Departamento de Servicio Social, que deberd contener la
siguiente informacion:

* Nombre, numero de cuenta, licenciatura y sistema
(Escolarizado, Abierto o Distancia) que cursa el alumno.

* Clave y Nombre del programa

» El periodo que cubrié hasta cumplir las 480 horas en un periodo
no menor a 6 meses.

* La descripcion de 5 actividades (minimo) acordes al perfil
profesional a la Licenciatura que se trate.

* Nombre, cargo y firma del coordinador directo.

IMPORTANTE

Recuerda gue cuentas con un plazo maximo de 2 afios a
partir de la fecha de inicio de servicio social para poder
validar tu liberacion.




LIBERACION DEL SERVICIO SOCIAL

Una vez que hayas enviado los reportes bimestrales, los controles de horas y la carta de término, podras revisar
el estatus de tu liberacion ingresando la pagina: hitps://www.dgae-siae.unam.mx/www_gate.php.
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https://www.dgae-siae.unam.mx/www_gate.php

Seleccionar la opcion Ecosistema UNAM y dentro de esta, seleccionar el tercer icono de izquierda a derecha, el
cual corresponde a servicio social
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Emision de Constancia de Liberacion

LICENCIATURA
[006) FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMON

e

[304] CONTADURIA

“« €9 uLBERADO

PROGRAMA [2017-6/9-1678] Administracion y Enajenacién de Bienes y Empresas
INSTITUGION: (6] SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
DEPENDENCIA [9] SERVICIO DE ADMINISTRACION Y ENAJENACION DE BIENES
MOQALIDAD 6 Mesea

HORARIO! Mixto

FECHA REGISTRO: QUSEP/2017 124658

FECHA NICIO OVSEP 2017

FECHA TERMINO: 01/MAR 12018

mum 0LAPR/2018 13:2):9

FECHA DE LIBERACION

D2UAPR/Z018 132339

ESTADO.

LUBERADO

DIRECCION GENERAL DE ORIENTACION Y ATENCION EDUCATIVA

- La Constancia de Liberacion, te sera emitida
cuando aparezca la leyenda LIBERADO y tengas
el 100% de los créditos de tu plan de estudios,
deberas enviar el siguiente formato y una copia de
ti credencial de la UNAM o INE al correo
registro_ssl@fca.unam.mx

Con el asunto: Constancia de Término Servicio

Social.

o Posteriormente se te enviara a tu correo la
Constancia de Término de Servicio Social.

, IMPORTANTE

Esta Constancia de Término de Servicio
Social debera ser enviada por el estudiante al
area de Administracion Escolar de la FCA para

su registro en el Historial Académico.


mailto:registro_ss1@fca.unam.mx

SOLICITUD DE BAJA DE SERVICIO SOCIAL.
Ingresa a http://www.fca.unam.mx/servicio_social, Servicio Social/ Solicitud de Baja.

Descarga el formato de Solicitud de baja de Servicio Social

“ C A Noesseguro] fcaunammx/servicio_social Q % » °

SERVICIO SOCIAL

Siguenos en Facebook

Servicio Social FCA-UNAM

GENERALIDADES REGISTRO LIBERACION | SOLICITUD DE BAJA \ REGLAMENTO

:Qué es el Servicio Social?

El Servicio Social Universitario se encuentra regulado por la Ley Reglamentaria del Articulo 5° Constitucional en su capitulo VIl y definido dentro del Articulo H
3° del Reglamento General del Servicio Social de |a Universidad Nacional Auténoma de México, el cual menciona lo siguiente:

Se entiende por servicio social universitario la realizacion obligatoria de actividades temporales que ejecuten los estudiantes de carreras técnicas y ‘
profesionales, tendientes a la aplicacion de conocimientos que hayan obtenido y que apliquen el objetivo de la practica profesional en beneficio o interés de
la sociedad.

Al ser una actividad esencial aue consolida la formacion orofesional v fomenta en el estudiante una conciencia de solidaridad con la comunidad. |a sociedad v el pais: es

@ baja_servicio.docx A Mostrar todo


http://www.fca.unam.mx/

CDMX. a dia de mes de afio

Nota: Los aspectos marcados en color y subrayado son para identificar los puntos
que debera modificar quien realice el documento.

Asunto: Solicitud de Baja al Servicio Social

MTRA. YAZMIN YAZARETH YANEZ YLLAN

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIO SOCIAL
DE LA FCA.

Presente

Por medio de la presente comunico a usted que su servidor (a) (Apellido
Paterno, Materno y Nombre (s) de la licenciatura en Administracion,

Contaduria o Informatica, en la modalidad Escolarizada, Abierta o a

Distancia con nimero de cuenta XXXXXXXXX solicita su baja con caracter
de irrevocable al Servicio Social que venia desarrollando en el programa
Nombre del Programa con clave 20XX-XXXX/XXXX-XXXX, por los_ motivos

que a continuacion se detallan: Hacer una descripcién del motivo o motivos

que dan origen a la baja

Sin otro particular, me es grato enviar a usted un cordial saludo.

El estudiante podra solicitar su baja de un
programa de servicio social por escrito al
Departamento de Servicio Social de la Facultad de
Contaduria y Administracion.

El estudiante enviara un correo a
redistro ssadmin@fca.unam.mx con el asunto:

Baja de Servicio Social y adjunto a este la solicitud
de baja de Servicio Social-

Debera anotar su nombre, nimero de cuenta, el
nombre y clave del programa en el que se
encuentra inscrito, asi como el motivo por el cual
solicita su baja del programa de servicio social.

IMPORTANTE

El proceso de baja tarda 5 dias habiles una vez
pasado este tiempo el estudiante podra
registrar un nuevo programa de Servicio
Social.


mailto:registro_ssadmin@fca.unam.mx

CONTACTO.

Correo: registro_ssadmin@fca.unam.mx
registro_ssl@fca.unam.mx

Facebook: Servicio Social FCA-UNAM
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